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Kunden-Referenzliste (Auswahl)

■ Carglass® 
■ Gastrobase GmbH
■ Courage & Khazaka electronic GmbH
■ Caritasverband
■ bloomon
■ Rudolf Fuka GmbH

Ihr Plus als Kunde von 
Caritas Wertarbeit 

■ Sie können 50% der von uns in Rechnung
gestellten Arbeitsleistung auf Ihre Ausgleichs- 
abgabe (früher Schwerbehindertenabgabe)
anrechnen.

■ Sie zahlen bei uns nur den ermäßigten
Mehrwertsteuersatz.

■ Wir bieten Ihnen vielfältige Leistungen
und Angebote.

■ Wir garantieren Ihnen kompetente Beratung
und Service aus einer Hand.

■ Wir setzen Ihre Aufträge mit hoher Flexibilität um

■ Wir haben ein großes Potenzial für
manuelle Arbeiten.

■ Und das Wichtigste:
Durch Ihren Auftrag geben Sie Menschen mit
gesundheitlichen Einschränkungen die Möglich-
keit, am Arbeitsleben teilzunehmen.

Caritas Wertarbeit

Büro-Dienste & 
Digitale Archivierung



Unser Angebot für Sie - 
Wählen Sie aus

Abwicklung von 
Marketingkampagnen und Mailings

■■ Adresserfassung und Datenaufbereitung

■■ Serienbrieferstellung und Druckabwicklung

■■ Konfektionieren und Versand

Kaufmännische Sachbearbeitung

■ Abonnentenbetreuung

■ Lieferschein- und Rechnungserstellung

■ Online-Shop-Betreuung inkl. 
Lagerhaltung und - Logistik

■■ Beschwerdemanagement und
Bearbeitung von Reklamationen

■■ Allgemeine Schreibarbeiten

Finanz und Rechnungswesen

■ Digitale Rechnungsbearbeitung

Digitale Archivierung

■■ Scannen von Dokumenten und Archivierung  
in Kundendatenbank

Arbeiten an der Zentrale

■■ Telefondienst und Auskünfte

■■ Organisation in Outlook

■■ allgemeine Verwaltungstätigkeiten

Konfektionierung Versand

Büro-Verwaltung Datenbearbeitung

Caritas Wertarbeit – der Name ist Programm

Der Name Caritas Wertarbeit ist nicht nur unser Dienst-
leistungsversprechen an Sie als Auftraggeber, er spiegelt
auch unser Selbstverständnis wider: Arbeit hat einen
hohen Wert, sie ist die Eintrittskarte zur Teilhabe am
gesellschaftlichen Leben. Als Kunde unterstützen Sie mit
Ihrem Auftrag Integration in Arbeit für Menschen mit
Behinderung und Menschen in Langzeitarbeitslosigkeit.

Unser Angebot für Sie - Wählen Sie aus:

Abwicklung von
Marketingkampagnen und Mailings

Adresserfassung und Datenaufbereitung

Serienbrieferstellung und Druckabwicklung

Konfektionieren und Versand

Kaufmännische Sachbearbeitung

Abonnentenbetreuung

Lieferschein- und Rechnungserstellung

Online-Shop-Betreuung inkl. Lagerhaltung und –logistik

Beschwerdemanagement und Bearbeitung von

 Reklamationen

Allgemeine Schreibarbeiten

Digitale Archivierung

Scannen von Dokumenten und Archivierung

in Kundendatenbank

Arbeiten am Empfang

Telefondienst und Auskünfte

Organisation in Outlook

Der Vorteil für Sie als Kunde

Caritas Wertarbeit ist Komplexanbieter. Durch die enge
Kooperation mit den Arbeitsbereichen Lettershop,
Druckerei und Versand lassen sich Ihre Wünsche schnell
und flexibel umsetzen. Selbstverständlich immer mit den
entsprechenden Qualitätskontrollen versehen.

Büro-Dienste und Digitale Archivierung

Ihre Daten, Briefe und Tabellen können Sie getrost uns
überlassen. Adressen erfassen, Serienbriefe layouten,
drucken und portooptimiert versenden, Lieferscheine
schreiben, Tabellen anlegen... Das sind Arbeiten, die Sie auch
einfach außer Haus erledigen lassen können – von uns.
Unser Büro-Dienste bieten Ihnen eine Fülle von Möglichkeiten.
Wir übernehmen für Sie praktisch alles, was Sie an Schreib-,
Erfassungs- und Verwaltungsarbeiten abgeben möchten. Im
kaufmännischen Bereich entlasten wir gerne Ihre Buchhaltung
und erstellen für Sie Lieferscheine und Rechnungen.

Auch Mailings wickeln wir gerne für Sie ab – damit Sie
sich wieder auf kreative Konzepte und Ideen konzentrieren
können. So sparen Sie Zeit und mitunter auch Nerven.
Und weil elektronische Datenverarbeitung ein ebenso
vielfältiger wie sensibler Bereich ist, haben Datenschutz und
-sicherheit für uns selbstverständlich oberste Priorität.

Mit unseren Produkten und Dienstleistungs-
angeboten bestehen wir qualitativ und
preislich im Wettbewerb mit anderen Anbietern
auf dem Markt. Das größte Potenzial sind
dabei unsere kompetenten, gut geschulten und
vor allem hoch motivierten Mitarbeitenden.
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Büro-Dienste und Digitale Archivierung

Aufgrund unserer Expertise bieten wir Ihnen die 
Möglichkeit der Übernahme Ihrer kaufmännischen 
Tätigkeiten, die Sie gerne außer Haus erledigen lassen 
möchten. 
Unterstützung im Bereich Digitalisierung, Daten-
bearbeitung, Brieferstellung und Adresserfassung 
sowie layouten, drucken und portooptimiert versen-
den übernehmen wir problemlos. Die Erstellung von 
Lieferscheinen und Rechnungen sowie Mailings sind 
ebenfalls möglich. Das Thema Datenschutz steht in 
der Zusammenarbeit an oberster Stelle.

Sprechen Sie uns an – wir beraten Sie gerne individell.


